
Polska Grupa Biogazowa to lider polskiego rynku w zakresie budowy i eksploatacji elektrociepłowni na 
biogaz rolniczy z 17-letnim doświadczeniem. Aktualnie eksploatujemy 18 biogazowni i 4 farmy 
fotowoltaiczne na terenie Polski. Wytwarzamy, dystrybuujemy i sprzedajemy zieloną energię 
elektryczną i ciepło. Przyszłość naszej firmy wiąże się z dynamicznym rozwojem sektora biogazu i 
biometanu w Polsce i na świecie. Polska Grupa Biogazowa  od marca 2023 roku stała się częścią koncernu 
TotalEnergies. Wartością naszej firmy jest 140 osobowy zespół profesjonalistów i pasjonatów biznesu 
biogazowego. Więcej informacji na temat profilu działalności Polskiej Grupy Biogazowej i  TotalEnergies 
znajduje się na stronach www.polskagrupabiogazowa.pl i www.totalenergies.com 
 
Obecnie poszukujemy osoby na stanowisko:  
 

SPECJALISTA DS. OBSŁUGI KONTRAKTÓW 
Miejsce pracy: Warszawa, Mokotów, ul. Gotarda 9 

 
Jakie zadania czekają na Ciebie? 
 
 Prowadzenie ewidencji gospodarki magazynowej. 
 Weryfikacja i opisywanie faktur zakupowych oraz ich zgodności z przyjęciami magazynowymi. 
 Wystawianie faktur zakupowych i sprzedażowych dotyczących Działu Zaopatrzenia i Logistyki. 
 Wystawianie dokumentów magazynowych dotyczących sprzedaży. 
 Sporządzenie tygodniowych/miesięcznych raportów ilościowych i wartościowych wydań na 

produkcję. 
 Prowadzeniu okresowych kontroli zapasów w miejscach magazynowania.  
 Bieżąca współpraca z działem księgowości w zakresie rozliczeń i ewidencji dokumentów. 

Jakie są nasze oczekiwania? 
 
 Wykształcenie wyższe. 
 Doświadczenie na podobnym stanowisku w branży produkcyjnej, rolniczej lub gospodarki 

odpadami byłoby dodatkowym atutem. 
 Zainteresowanie tematyką produkcji energii ze źródeł odnawialnych. 
 Bardzo dobra znajomość języka angielskiego. 
 Biegła znajomość pakietu MS Office, w szczególności programu Excel- warunek konieczny. 
 Wysokie umiejętności analityczne. 
 Skrupulatność, dokładność, dociekliwość. 
 Komunikatywność i pro-aktywność. 
 Wzorowa organizacja własnej pracy. 

 
Jakie korzyści oferujemy: 
 
 Stabline zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę. 
 Możliwość rozwoju w branży odnawialnych źródeł energii. 
 Ciekawą, pełną wyzwań pracę.  
 Wspierającą kulturę pracy.  
 Zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę.  
 Dofinansowanie do pakietu prywatnej opieki medycznej..  
 Możliwość wykupienia karty Multisport.  
 Cotygodniowa dostawa świeżych owoców do biura.  
 Zajęcia ruchowe; joga. 
 Szkolenia językowe; j. angielski i j.francuski. 



 
APLIKUJ 

 

Aby aplikować Wyślij swoje CV na adres: rekrutacja@pgbiogaz.pl 
 

Jednocześnie informujemy, że skontaktujemy się jedynie z wybranymi Kandydatami. 
 
Prosimy o zamieszczenie klauzuli następującej treści: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych 
osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji 
prowadzonego przez Polska Grupa Biogazowa S.A. z siedzibą w Warszawie zgodnie z Rozporządzeniem 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).” 
 
 

 
 
 
 


